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	AKADEMİK TAKVİMİN HAZIRLANMASI PROSEDÜRÜ


	
	

	
	

	
	



1-AMAÇ : Hasan Kalyoncu Üniversitesi eğitim öğretim yılı akademik ve idari işleyişin tanımlanması, dökümante edilmesi, onaylanması ve yayınlanması faaliyetlerini anlatmak.
2-KAPSAM VE UYGULAMA ALANI: Hasan Kalyoncu Üniversitesinin Akademik ve idari bölümlerini ve kadrolarını kapsar.
3-TERİMLER VE TANIMLAR: 

· Üniversite; Hasan Kalyoncu Üniversitesi

· Akademik Takvim: Bir eğitim öğretim yılının başlaması ve diğer eğitim öğrenim yılın başlayana kadar geçen planlanmış faaliyetleri içeren süreç

4-SORUMLULAR :

· Senato

· Rektör

· Genel Sekreter

· Öğrenci İşleri Müdürü
5-PROSEDÜR DETAYI:

5.1 Akademik takvimin hazırlanması; Öğrenci İşleri müdürlüğü; 2 dönem (14 haftalık) eğitim öğretim süre öngörüsü, final, bütünleme ve tek ders sınavları hesaplanarak, iklim ve resmi tatil süreleri göz önünde bulundurularak taslak Akademik takvimi hazırlar.
5.2 Hazırlanmış taslak Akademik takvim Rektör onayına sunulur, Rektörün talep edeceği değişiklikler neticesinde Öğrenci İşleri Müdürü tarafından taslak plan revize edilir ve tekrar onaya sunulur.

5.3 Son haline getirilen akademik takvim Senatoya sunulur, değişiklik talep edilememesi durumunda onaylanan Akademik Takvim web sitesi ; www.hku.edu.tr den yayınlanır.

5.4 Senato kararı Personel Müdürlüğü tarafından tüm akademik birimlere dağıtılarak duyurulur.

5.5 Eğitim öğretim takvim yılı süresince Öğrenci İşleri tarafından Akademik takvim takip edilir OBS den gerekli revizyonlar Öğrenci İşleri Müdürü tarafından yapılır.

6-İLGİLİ DOKÜMANLAR:

· Ön lisans Lisan ve Lisans üstü eğitim öğretim ve sınav yönetmeliği
· Öİ.PL.01 Akademik takvim 
· OBS Öğrenci Bilgi sistemi

7-REVİZYON TAKİP

	REVİZYON NEDENİ
	Rev. No

	
	00


	  H A Z I R L A Y A N

Öğrenci İşleri Müdürü

                              
	O N A Y L A Y A N

                                     Rektör Yardımcısı
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