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[bookmark: _GoBack]1-AMAÇ: Hasan Kalyoncu Üniversitesi KHK kapsamında kapatılan vakıf yükseköğretim kurumları öğrencilerinin ÖSYM Tarafından Yerleştirilmesi ve KHK kapsamında kapatılan yükseköğretim kurumları öğrencilerinin özel öğrenci olarak kayıtlanan ve diğer üniversitelere özel öğrenci olarak kayıtlanan öğrencilerin kayıtlarının alınması, özlük dosyaları takibini yapmak, OBS üzerinde tanımlamak, özel öğrenciler ile ilgili gerekli yazışmaları takip etmek.

2-KAPSAM VE UYGULAMA ALANI: Hasan Kalyoncu Üniversitesinin Akademik Öğrenci İşleri bölümü 

3-TERİMLER VE TANIMLAR: 
· Üniversite; Hasan Kalyoncu Üniversitesi

4-SORUMLULAR:
· Senato
· Rektör
· Genel Sekreter
· Öğrenci İşleri Müdürü

5-PROSEDÜR DETAYI:
5.1 KHK kapsamında kapatılan yükseköğretim kurumları öğrencilerinin ÖSYM tarafından üniversitemize yerleştirilen öğrencilerin kayıtlarını yapmak,
5.2 KHK kapsamında kapatılan yükseköğretim kurumları öğrencilerinin özel öğrenci olarak eğitim almak isteyen öğrencilerin dilekçelerini alıp, Yükseköğretim Başkanlığının uygulama esaslarına göre öğrencilerin kayıtlarını yapmak,
5.3 KHK kapsamında kayıtları alınan öğrencilerin OBS de kayıtlarını açmak,
5.4 KHK kapsamında kayıtları alınan öğrencilerin özlük dosyalarının takibini yapmak,  
5.5 KHK kapsamında kapatılan yükseköğretim kurumları öğrencilerinin ÖSYM tarafından üniversitemize yerleştirilen öğrencilerin özlük dosyalarını istemek ve takibini yapmak,
5.6 KHK kapsamında kapatılan yükseköğretim kurumları öğrencilerinin özel öğrenci olarak eğitim alan öğrencilerin yerleştikleri üniversitelere geri dönme taleplerinde ise öğrencilerden dilekçe alınarak, üniversiteleri ile gerekli yazışmaları yapmak,
5.7 Üniversiteler tarafından müdürlüğümüze bildirilen KHK kapsamında kapatılan yükseköğretim kurumları öğrencilerinden ÖSYM tarafından üniversitemize yerleştirilen öğrencilerden diğer üniversitelerde özel öğrenci olarak okuyan öğrencilerin OBS de “giden özel öğrenci” olarak işlenmesi,
5.8 Üniversitemizde KHK kapsamında kapatılan yükseköğretim kurumları öğrencilerinin özel öğrenci olarak eğitim alan ve mezun olan öğrencilerin kayıtlı oldukları üniversiteler ile gerekli yazışmaları yapmak,
5.9 Diğer üniversitelerde KHK kapsamında kapatılan yükseköğretim kurumları öğrencilerinin özel öğrenci olarak eğitim alan ve mezun olan öğrencilerin mezuniyet durumlarının tarafımıza bildirilmesi ile mezuniyet işlemlerinin yapılması,


6-İLGİLİ DOKÜMANLAR:
· Ön lisans Lisan ve Lisansüstü eğitim öğretim ve sınav yönetmeliği
· OBS Öğrenci Bilgi sistemi
7-REVİZYON TAKİP
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