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	PROJE HAZIRLIK VE BAŞVURU PROSEDÜRÜ


	
	

	
	

	
	



1-AMAÇ: Hasan Kalyoncu Üniversitesi, Uluslararasılaşma politikası kapsamında öğrenci ve personel değişimi sağlayarak yükseköğretimde inovasyonu desteklemek. AB Erasmus projelerinde bütçe ve kapsamı arttırmak. Daha fazla uluslararası anlaşma yaparak çeşitliliği ve tanınılabilirliği arttırmak; üniversite-iş dünyası işbirliğinin sürdürülebilirliği sağlamak.
2-KAPSAM VE UYGULAMA ALANI: Hasan Kalyoncu Üniversitesinin Uluslararası İlişkiler Ofisi, tüm öğrenci ve personel kadrolarını kapsar, AB Erasmus projesi başlangıcından bitişine kadar olan süreci kapsar. 

3-TERİMLER VE TANIMLAR: 

· Üniversite; Hasan Kalyoncu Üniversitesi

· Erasmus Hareketliliği; Yükseköğretim kurumlarının birbirleri ile işbirliği yapmalarını teşvik etmeye yönelik bir Avrupa Birliği programı kapsamında gerçekleştirilen öğrencilerin anlaşmalı AB işletmelerinde eğitim alması, staj yapması ve personelin eğitim alması, ders vermesi sürecidir.
· T.C. Ulusal Ajans; Erasmus Programını Türkiye Ulusal Ajans ünvanıyla yürüten Avrupa Birliği Eğitim ve Gençlik Programları Merkezi Başkanlığı 6 Ağustos 2003 tarihli, 25191 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan 540 sayılı Devlet Planlama Teşkilatı Kuruluş ve Görevleri Hakkında KHK’da Değişiklik Yapılması Hakkında 4968 sayılı Kanunla kurulmuş olup tüzel kişiliği haiz, idarî ve malî özerkliğe sahip bir kuruluştur.
· Özel İşletmeler; Üretim ve mühendislik, Ticaret, Bilgi ve iletişim teknolojileri, Çevre teknolojisi, Eğitsel ve kültürel sektörler, Sağlık hizmetleri, Turizm işletmeleridir.
· İkili Anlaşma; İki yükseköğrenim kurumunun Erasmus programı kapsamında yapmayı planladığı, birbirlerinden bekledikleri şartları belirten niyet mektubu niteliğinde, üzerinde iki tarafın karşılıklı anlaşarak değişiklik yapabileceği bir anlaşmadır.
· Mobility Tool; Erasmus Programı kapsamındaki hareketlilik projelerine yönelik işbirliği, yönetim ve raporlama işlemleri için oluşturulmuş web platformudur. Mobility Tool, Avrupa Komisyonu tarafından, Ulusal Ajanslar tarafından yönetilen Erasmus projelerinin yararlanıcılarının kullanımı için geliştirilmiştir.
· OLS; AB üyesi devletlerin Erasmus programı kapsamındaki öğrencileri Avrupa’nın eğitim ve öğretim sistemlerine entegre etme amacıyla yabancı dil gelişimlerini sağlamak için oluşturulmuş çevrimiçi dil desteğidir.
· TURNA; AB Eğitim ve Gençlik Programları Merkezi Başkanlığı, AB Eğitim ve Gençlik Programlarının ülke içinde tanıtılması, koordinasyonu, yürütülmesi ve programlardan faydalandırılacak projelerin yurtiçinde değerlendirilmesi, seçimi AB Komisyonu tarafından yapılacak projelerin müracaatlarının derlenmesi ve uygunluk kontrollerinin yapılması, üye ülkeler ve AB Komisyonu ile programın gerçekleştirilmesi ve işbirliği kurulması konusundaki ilişkilerin yürütülmesinden sorumlu kurumdur. Bu kapsamda, her yıl farklı tarihlerde başvurusu olan faaliyetlere, tüzel kişiliğe haiz kurum ve kuruluşlarla gerçek kişiler tarafından başvuru yapılabilir. Kurumsal başvuru yapacak olan başvuru sahiplerinin vergi kimlik numaraları kullanıcı adı olarak sisteme kaydedilecek ve kurumun daha sonra yapacağı tüm başvuruları için geçerli olacaktır.
4- SORUMLULAR:

· Rektör

· Uluslararası İlişkiler Ofis Koordinatörü 

· Uluslararası İlişkiler Ofis Uzmanı 
· T.C. Ulusal Ajansı

· Avrupa Birliği

5-PROSEDÜR DETAYI:
5.1 Uluslararası İlişkiler Ofisi olarak, Hasan Kalyoncu Üniversitesi adına ECHE (Erasmus Charter for Higher Education) belgesi alınmış, bu belge sayesinde projelere başvuru yapılır.

5.2 Hasan Kalyoncu Üniversitesi öğrenci ve personeli ile anlaşmalı kurumlar arasında gerçekleştirilecek olan Erasmus eğitim-öğretim ve staj hareketliliğini proje kapsamında gerçekleştirmek amacıyla her yıl T.C. Ulusal Ajansı tarafından açılan başvurular www.ua.gov.tr web adresi ve Ulusal Ajans mailleri aracılığıyla takip edilir. 
5.3 T.C. Ulusal Ajansı tarafından her yıl Ocak ayında başlatılan ve genellikle Şubat ayında sonlandırılan proje başvuru linki üzerinden, Uluslararası İlişkiler Ofis koordinatörü Erasmus KA103 projesine başvuruda bulunur.
5.4 AB proje sistemi üzerinden kurum detayları girilerek ve bir önceki yılın kontenjanları baz alınarak %15-%20’lik bir artışla yeni proje yazılır.

5.5 Proje AB sistemine yüklenir.

5.6 Sisteme yüklenen projenin verdiği kod ile TURNA proje sistemine giriş yapılır ve proje sisteme eşlenir.

5.7 TURNA proje sistemine eşlendikten sonra başvuru süreci tamamlanır.
5.8 Ulusal Ajansı’ndan proje onay maili beklenir.
5.9 Ulusal Ajans tarafından gelen onay maili doğrultusunda www.ua.gov.tr web adresinden kuruma verilmiş ve onaylanmış hibe ve kontenjan tutarları kontrol edilir.

5.10 Ulusal Ajans tarafından kurumumuza yeni proje için sözleşme taslak metni 2 nüsha olarak gönderilir.

5.11 Gönderilen proje taslak metinleri Uluslararası İlişkiler Ofis uzmanı tarafından Rektör onay ve imzalarına sunulur.

5.12 İmzalanan proje sözleşmeleri tekrar Ulusal Ajansa gönderilir ve imzalandıktan sonra tarafımıza 1 nüshası ulaştırılır.

5.13 Tamamen onaylanan proje Ulusal Ajans tarafından Mobility Tool sistemine işlenerek takibi ve hibe miktarı gözlemi gerçekleştirilir. Aynı zamanda OLS sistemine öğrenci kontenjanı kadar sınav yüklemesi Ulusal Ajans tarafından gerçekleştirilir.
5.14 Kabul edilen proje hibesi kapsamında seçilecek Erasmus öğrenci ve personel sayıları belirlenir ve seçim süreçlerine geçilir.
6-İLGİLİ DOKÜMANLAR:
· ECHE
· ERASMUS KA103 Proje sözleşmesi
· UA proje başvurusu ve ilan mailleri
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