HASAN KALYONCU UNiVERSITESI — SATIN ALMA MUDURLUGU RiSK KAYIT TABLOSU

TANIMLAMA iLK DEGERLENDiRME (MEVCUT RiSK) RiSKE YANIT / FAALIYET PLANI ARTIK (KALINTI) RiSK DEGERLENDiRME iZLEME VE GOZDEN GECIRME
" T . . . . : . fatli Olasibk | Etki | Risk Puam " . " X " G P . Artik . | ArukRisk o Gosterge / Sonuc Nasil Aksiyon Son Gozden ,
Risk No gili Birim / Risk Tanimi Risk Sebebi / Kaynag Risk Tiirii ic/Dis Meveut Kontroller (Alinan Tedbir) lgili Belge / Kanit a5 [@5) ©0xb) Risk Kategorisi | Risk Yamit Stratejisi | Planlanan Faaliyet (Risk Giderme Yontemi) Sorumlu ak / Biitge olask | ArukEdkd | 2T Artk Risk Kategorisi Degedlendirilocek? s Gegtrme Tarihi Agiklama / Not
Satin Alma ve Tedarik |Satin Alma Midiirligi Talep edilen teknik ozelliklere uygun olmayan mal veya hizmetin Teknik sartname hazirhginda talep eden Operasyonel I ik sartname ve talep formunun satin alma éncesinde Teknik Sartname, Talep Formu 8 KABUL EDILEBILIR  Azaltma (Diiiirme) ve teknik birim Alma Miidiirligii, Talep Eden Her alim oncesi Sitreg dokiimantasyonu DUSUK Uygunsuz teslim/iade sayis1 ve muayene kabul Izlemede
SA01  Siregleri satin alinmas irimin teknik gorigintin standart adim kontrol edilmesi sitregte zorunlu hale getirilmesi Birim ret orans izlenir.
olmamas
sa0z Satn Alma ve Tedarik Satn Alma Midirlagi Siparis edilen iiriinlerin eksik miktarda teslim edilmesi Teslim alma sirasinda sayim ve tutanak Operasyonel Dis  [Teslim alnan iiriinlerin miktar ve dzelliklerinin kontrol |[Mal Kabul ve Muayene Komisyonu 9 ONEMLI Azaltma (Diigiirme) Mal kabul kontrol listesinin uygulanmas: ve eksik Satin Alma Miidiirligii, Muayene  |Her teslimatta Komisyon siirecleri KABUL EDILEBILIR  Eksik teslimat sayis1 ve tamamlanma siiresi Agik.
Surecleri edilmes, eksik teslimatin tutanaga baglanmas: Kararlar: teslimatta tedarikeiye resmi bildirim yapmas: Kabul Komisyonu izlenir.
Sa03  |Seun Alma ve Tedarik Satn Alma Madurlagi Fatura ve odeme evraklarinn muhasebeye zamaninda Evrak akisinda sorumluluk ve siire tanumnm Finansal I [Evrakakisiun kontrol edilmesi Fatura, Odeme Emri Belgeleri 1 DOSOK Kabul Etme Evrak teslim stresinin yazil hale getirilmesi ve haftalik Satin Alma Madirlga, MaliIsler | Haftalik EBYS DOSOK Suresinde iletilen evrak oran: ve gecikme sayist Izlemede Meveut kontroller yeterli kabul edilmistir; risk
Siiregleri azili olmamast takip listesi tutulmas1 Midilrligi izlenir. periyodik olara (KYSPR.06).
Saun Alma ve Tedarik [Satin Alma Mudarlaga Satn alinan mal veya hizmetin talep edilen sire icinde teslim  Tedarikei teslim performansimn izlenmemesi|  Operasyonel Dis Tedarikei teslim sirelerinin takip edilmesi ve alternatif _|Siparis Formu, Sozlesme 8 KABULEDILEBILIR |Azaltma (Disirme)  Kritik kalemler icin alternatif tedarikei listesi ‘Satin Alma Mudarliga il Tedarikei yonetimi DOSOK Zamaninda teslim oran ve gecikme gin sayist Tzlemede
5A-04  Sirecleri edilememesi 've alternatif tedarikel havuzunun tedarikgilerin degerlendirilmesi Kaytaltna zlenir.
alinmas:
Satn Alma ve Tedarik Satin Alma Midarliga Satn alma ve ihale sireglerinin ilgii mevzuata uygun Mevzuat 1 [ Ic  [Gancel mevzuaun takip edilmesi ve strec kontrollerinin_[Satin Alma ve ihale Yonetmeligi, [Azaltma (Dustrme) mevzuata kontrol ‘Satin Alma Mudarligs, Ihale Uzman: |31.10.2026 (Acil |Satin Alma ve Ihale DUSOK ¢ kontrol bulgu sayisi ve mevzuata uygunluk Ack
snos  Srecleri yiritilememesi yansitlmasinda tanumls akas bulunmamasi ve yapilmasi Ihale Dosyalar listesiyle dogrulanmas ve dosyalarin diizenli i¢ kontrole Eylem — 3 ay) Yonetmeligi oram izlenir.
sireg kontroliiniin 6rneklem bazh tabi tutulmas:
Satin Alma ve Tedarik Satin Alma Midirligi Yaklagik maliyetin hatah belirlenmesi Piyasa aragtirmasinin siurl sayida teklifle Finansal Dis |Birden fazla tedarikiden teklif almarak fiyat Tedariki Teklifleri, Yaklasik Maliyet 8 KABUL EDILEBILIR |Azaltma (Disirme) En az iig teklif alnmasinin kural haline getirilmesive |Satn Alma Midirligi Her alim oncesi Piyasa arastirma kayitlar: DOSOK Yaklagik maliyet-gerceklesen fiyat sapmast Tzlemede
SA06  Sirecleri yapilmasi ve fiyat dalgalanmalarimn dikkate degisikliklerinin etkisinin azalulmas: Cetveli gecmis alim fiyatlarinin veri tabaninda tutulmast izlenir.
alnmamas)
sa-g7 Satm Almave Tedarik Satn Alma Midirligit 'Satin alma siireclerinde gorevli personelin degismesi veya Kritik gorevlerde yedeklilik planinin ve yazili Operasyonel ic Gérev dagiliminin giincel tutulmasi ve personele egitim |Gorev Tanimlari, is Akis Semalart 9 ONEMLI Azaltma (Diigiirme) lIs akislarmmn yazih hale getirilmesi, yedek personel Satin Alma Miidiirligi, Personel Yillik Egitim kaynaklar1 KABUL EDILEBILIR  Yedegi taniml siireg orani ve egitim kathm Agik.
Siiregleri etersizligi nedeniyle sireglerin aksa akislarinn verilmesi i ‘mevzuat egitimi verilmesi Miidilrligi sayisi izlenir.
Satn Alma ve Tedarik Satin Alma Midarliga Dogal afet (deprem, yangin, su baskin vb.) nedeniyle kurum [Sigorta kapsaminin ve bina/demirbas isc Dis |Bina, demirbas ve varhklarin ihale yoluyla sigortalanmasi Sigorta Policeleri, Demirbas 9 ONEMLI Azaltma (Dusirme) Sigorta kapsaminin yillik gozden gecirilmesi, envanterin [Satn Alma Mudurlaga, Mali lsler ¥illik Sigorta bitcesi KABUL EDILEBILIR [Sigorta kapsam oran: ve police yenileme Ack
SA-08  Sirecleri varliklarinin zarar gormesi envanterinin diizenli giincellenmemesi Envanteri gancellenmesi ve police yenileme takviminin izlenmesi  Midirligi zamanlamasi izlenir.
Satn Alma ve Tedarik Satin Alma Midirligi Saun alma stireclerinde kullamlan bilgi sistemlerinde kesinti veya (Sistem bakim/y; Bilgi ic i diizenli bakum ve BilgiIslem Proseduri, EBYS 10 ONEMLI Azaltma (Dusirme)  [Kesinti halinde ‘manuel akisin Bilgi Islem Miidurluga, Satn Alma 3 ayda bir EBYS altyapist DUSOK Kesinti stiresi ve etkilenen islem sayist izleni. Acik
SA09  Siregleri anza yasanmast dogrulanmamasi ve kesinti halinde alternatif yapilmas, teknik Kayitlari, Ariza Kayitlar y i Midiirligi
‘akasin tanumsiz olmast




SUREC

EGITIM-OGRETIM

KALITE YONETIM SiSTEMI

ARASTIRMA-GELISTIRME

TOPLUMSAL KATKI




OLASILIK PUAN
Cok Diisiik 1
Diisiik 2
Orta 3
Yiiksek 4
Cok Yiiksek 5




RiSKIN GERCEKLESME SIKLIGI / ACIKLAMASI

Riskin gerceklesmesi beklenmez. Ancak olagan disi ve istisnai
durumlarda ortaya cikabilir.

Riskin gerceklesme ihtimali diistktdr. Belirli sartlarin olusmasi
halinde meydana gelebilir, ancak gerceklesmesi beklenen bir
durum degildir.

Riskin gerceklesme ihtimali bulunmaktadir. Benzer durumlar
zaman zaman yasanmis veya belirli kosullarda gerceklesebilir.

Riskin gerceklesme ihtimali yliksektir. Benzer durumlar
tekrarlamis veya gerceklesmesi beklenen risklerdir.

Riskin gerceklesmesi neredeyse kesin olan ve mevcut kosullar
devam ettigi slirece ortaya cikmasi beklenen risklerdir.




ETKI $iDDET
Kabul edilebilir 1
Dikkate Deger 2
Orta Derecede 3
Onemli

Onemli 4
Kritik 5




TANIM

Herhangi bir ydnetim gerektirmeyen 6nemsiz risklerin etkisini
ifade eder. Siirec ve bagl sirecleri dogrudan veya dolayli
sekilde etkilemez.

ilgili stireci dogrudan etkilemeyen ancak dolayl yoldan etkileyen
risk siddetidir.

Mutlaka izlenmesi ve kontrol altinda tutulmasi gereken
dogrudan ya da dolayl yollardan siirecin isleyisini her an
aksatabilecek TEHDIT dizeyindeki risk siddetidir. Kontrol altinda
tutulup izlenmesi gerekmekle birlikte yonetim plani
gelistirilebilir.

Mutlaka yonetim alinmasini gerektiren stireclerin ileri seviyede
islerini aksatan hatta durma noktasina getiren dogrudan veya
dolayli risklerdir.

Kesinlikle ve acil olarak miidahale gerektiren risk siddetidir.
Suireclerin isleyisini yliksek seviyede engelleyen gerceklesmesi
kabul edilemez risk puanidir.




TANIM

Herhangi bir yonetim gerektirmeyen énemsiz risklerin etkisini
ifade eder. Siirec ve bagl sirecleri dogrudan veya dolayh sekilde etkilemez.

ilgili siireci dogrudan etkilemeyen ancak dolayli yoldan etkileyen risk siddetidir.

Mutlaka izlenmesi ve kontrol altinda tutulmasi gereken dogrudan ya da dolayl
yollardan siirecin isleyisini her an aksatabilecek TEHDIT diizeyindeki risk
siddetidir. Kontrol altinda tutulup izlenmesi gerekmekle birlikte yonetim plani
gelistirilebilir.

Mutlaka yonetim alinmasini gerektiren stireclerin ileri seviyede islerini aksatan
hatta durma noktasina getiren dogrudan veya dolayl risklerdir.

Kesinlikle ve acil olarak miidahale gerektiren risk siddetidir. Siireclerin isleyisini
ylksek seviyede engelleyen gerceklesmesi kabul edilemez risk puanidir.




Risk Puani

Degerlendirme Gerceklestirilecek Eylem

Riskin kabul edilebilir risk seviyesine distirtilmesi
amaciyla derhal risk azaltici faaliyet planlanir ve
uygulanir. Riskin gerceklesmesi sonucunda
uygunsuzluk olusmasi halinde gerekli diizeltici
faaliyet baslatilir. Gerekli kaynaklar tahsis edilir ve Gst
yonetime raporlanir.

. Riski azaltmaya yonelik faaliyetler planlanir ve
9-12 Arasi Onemli uygulanir. Faaliyetlerin etkinligi izlenerek riskin kabul
edilebilir risk seviyesine indirilmesi saglanir.

Mevcut kontroller strdiralir. Gerekli gorilen
6-8 Arasi | Kabul Edilebilir |durumlarda iyilestirme faaliyetleri planlanarak riskin
kontrol altinda tutulmasi saglanir.

Mevcut kontroller yeterli kabul edilir.Risk izlenir ve
sirekli iyilestirme kapsaminda degerlendirilir.




Termin

Riskin niteligine gére miimkin olan en kisa
strede faaliyet tamamlanir ve etkinligi
degerlendirilir.

Belirlenen faaliyetler planlanan sire icerisinde
tamamlanir ve sonugclari degerlendirilir.

Faaliyetler belirlenen plan dogrultusunda
uygulanirve periyodik olarak gézden gecirilir.

ilave risk azaltici faaliyet gerektirmez.
Risk, mevcut stirecler kapsaminda periyodik
olarak izlenir ve gbézden gecirilir.




ETKI (SIDDET)

OLASILIK

RiSK ANALIZ MATRISI [(5)Kritik [(2) Onemli (3) Orta Derecede  [(2) Dikkate
Onemli Deger
15 10
(5) Cok Yiiksek
12 8
(4) Yiiksek
9 6
(3) Orta
10
(2) Dusiik

(1) Cok Diisuik




(1) Kabul
Edilebilir




SATIN ALMA MUDURLUGU — RiSK VE FIRSAT OZET PANOSU

Tiim degerler formiilliidiir; yeni kay:it eklendiginde kendiliginden giincellenir.

MEVCUT RiSK — ARTIK RiSK KARSILASTIRMASI
Kategori Mevcut Artik

[ERN

ONEMLI

KABUL EDILEBILIR

DUSUK

N | (W N

TOPLAM RiSK SAYISI

O onfw oo

TOPLAM RiSK PUANI 80

AZALMA ORANI 45%

RISK TURU DAGILIMI
Operasyonel

Finansal

Uyum/Mevzuat

ISG

Bilgi Glivenligi/KVKK

RriRrRPrIND

AKSIYON DURUMU VE VERI KALITESI
Acik aksiyon

izlemedeki risk
Puanlanmamis risk

Artik riski puanlanmamis kayit
Sorumlusu bos kayit

Termini bos kayit

Gostergesi bos kayit

Toplam firsat kaydi

di=lielielieli=l1EN%
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